2025国际印章（苏州）展览会
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2025国际印章（苏州）展览会
参展商服务手册 

EXHIBITOR MANUAL

2025 年11月21日- 23日
中国·苏州 SUZHOU·CHINA
致 参 展 商

尊敬的参展商： 
欢迎您参加2025苏州印章展览会！ 为帮助您详细了解本次展会有关情况，顺利参加展会并达成预期的参展成效，我们特编写了这本《参展商服务手册》。请仔细阅读本手册，务必于截止日期前将报审资料及时回传至指定联系人！

本手册中未尽事宜，欢迎来电咨询，我们将竭诚为您服务。 
感谢您的支持与配合。 
                                中国印章行业协会                               

                                 2025 年 10 月10日
一、展会日程安排 
展会名称: 2025国际印章（苏州）展览会 
特装搭展时间：2025 年 11 月20日

（具体进场搭建时间点，11月15日通知）

展商布展时间：2025 年 11 月21日 16:00-20:00 
展会时间：2025 年 11月21日-23日（11月21日为报到布展）

撤展时间：2025 年 11 月23日 17:00-22:00

展会地点：苏州吴江同里湖度假村
酒店地址：苏州吴江区同里镇环湖西路88号
	主场承接商：黑马国际展览有限公司
	联系人：廖建新 

	审图邮箱
	2097858670@qq.com
	联系电话
	15355402456  

	联系地址：苏州工业园中新大厦39楼、杭州大会展中心2号馆

	报馆资料审核、特装搭建、物料租赁



参展需知

（以下条款请务必仔细阅读）
1、关于标准展位 

本届展会标准展位配置有：一张桌子、两把椅子、三盏射灯、220V电源插座 1 个、楣板一套（转角位置两套）。超出标准展位配置以外的需求，须由参展商自行申请租赁，展具清单及具体报价以服务商实际提供为准。

2、关于空地展位 

确定空地展位的参展商选择搭建商完成展位布置时，要严格按照要求完成图纸申报及展位搭建，相关规定请详细阅读，现场搭建需接受展馆方和主场监督检查。展期内，必须安排工作人员做好展位维护工作，保证有序、安全参展。展后，亦须按要求完成展位拆除、场地清理工作。 

3、关于展会保险 

本次展会所有空地特装展位必须购买累计总限额不低于500万人民币的展览会责任险。主办单位提醒各位展商对于各自的员工，其展品，自搭建展台结构的施工人员的安全同样负有责任。因此要求特装搭建商购买第三者责任等相应保险。
4、关于商务服务 

本届展会的各项商务服务由专人负责，如有需要，请在本手册内查找各相关服务自行联系。各项费用标准，以现场实际收费为准。 

注：如后期有所变动，将另行通知；如无通知，请以本手册内容为准。
三、展览期间展务管理规定

(一)标准展位使用管理规定 
1.请不要在标准展间的墙面和地面上钉钉、按图钉、打孔，以免损坏展间； 
2.请不要在标准展间、咨询桌上使用双面胶、单面胶和即时胶等各种胶制品； 
3.请不要在标准展间、咨询桌上刻、划； 
4.不要蹬、踩咨询桌、折椅以免造成人身伤害和展具损坏； 
5.不要在标准展间上倚靠重物，以防展间损坏、倒塌，发生危险； 
6.不要私自拆改标准展间。未经允许不要在标准展间上增搭其它展具及悬挂重物； 
7.不要抄拿、挪用其它标准展间的桌、椅等物品； 
8.展厅内严禁私拉电线、严禁私自安装射灯、太阳灯等照明灯具； 
9.标准展位内严禁使用明火、严禁使用易燃、易爆物品； 
10.每个标准展位配置：1 套楣板、三面展板（双开口展位为两面展板、展板高度 2.5 米）、3 盏 15WLED 灯 、1 张洽谈桌、2 把洽谈椅、1 个电源插座（220V）； 
11.展位限高：标准展位围板高度为 2.5 米，参展商安装的所有展示物品不得超过此限高。展览会期间，参展商的任何展品不得超出自身展位面积范围，否则，主办单位有权要求参展商将展位恢复原状，由此所产生的费用由参展商承担； 
12.楣板制作：标准展位的楣板由主办单位统一制作，楣板字包括公司的中文名称（以参展申报表填写为准）及展位号，参展商不得擅自更改楣板内容或做任何装饰性的标志；
13.参展商未按标准展位使用规定操作所造成的损失由参展商承担责任和赔偿。存在安全隐患经劝阻无效的，主办单位有权按规定给予处罚直至清除出馆。

（二）特装展位使用管理规定 
1.特装展位不能在展厅内进行初级施工。展厅内严禁使用易燃易爆物品，如：油漆、香蕉水、松香水、可燃性万能胶等；也不得使用电刨或高压气泵等超大功率的机器。如确需使用，须事先提出书面申请，并说明所使用物品的名称、施工时间、施工区域及拟采用的安全措施等，经场馆方同意并签订安全责任承诺书后方可实施与使用。

2.按照50平方米/2具，每个布置点不少于两具的标准，配置足够数量的合格灭火器； 
3.特装展位统一高度 4 米，严禁超过此限高； 
4.特装展位搭建商进展馆前，展厅管理方将收取一定费用的保证金及管理费，每个特装展位10000元，特装管理费15元/平方，以确保展厅设施的维护及所有参展物品按规定时间撤出展馆，经展厅管理方及主场服务单位认可后保证金将于展会展览结束后十个工作日内退回； 
5.特装展位搭建商施工时，必须佩带安全帽，高空作业必须有相应安全措施。

特装搭建设计注意事项：请仔细阅读，违者没收全部押金。

本次布展场地为酒店宴会厅，地面为地毯。

1.特装展位限高4米。

2.特装展位严禁涂料。

3.特装展位需自带二级电箱。

4.布展现场严禁切割作业。

5.特装展位每50平配2个灭火器。

6.特装布展进场前需缴纳押金及展馆费用。

7.布展及撤展垃圾必须清理带走，不得出现在酒店范围之内。
	主场承接商：黑马国际展览有限公司
	联系人：廖建新 

	审图邮箱
	2097858670@qq.com
	联系电话
	15355402456  


四、展具租赁

如有需要请填写表格，11月10日前发送到2097858670@qq.com，并完成付款。
	表格1：苏州印章展览会展具租赁申请表（按需填报申请）

	公司名称：
	展位：

	联系人：
	联系电话：

	序号
	类别
	单位
	单价
	数量
	合计

	1
	多层柜
	个
	450
	
	

	2
	低层柜
	个
	300
	
	

	3
	层板
	个
	80
	
	

	4
	长条桌
	张
	100
	
	

	5
	玻璃圆桌
	张
	100
	
	

	6
	折叠椅
	把
	20
	
	

	7
	射灯
	个
	50
	
	

	8
	资料架
	个
	120
	
	

	9
	梯形展示台 3/组
	套
	350
	
	

	10
	接待台
	个
	180
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	为了提供更好的服务，如有其他需求请联系我们！

	                                              总计
	

	主场承接商：黑马国际展览有限公司
	联系人：廖建新

	邮箱
	2097858670@qq.com
	电话
	15355402456

	注：1、订单以付款为准，请于11月10日前，提交此表格并完成付款！

2、11月11日-11月19日租赁加收50%

3、现场申请加收100%加急费，且不保证时效！



展具租赁收款账号：             

	私账（无需发票）
	公账（提供增值税普通发票）电子发票

	开户名称
	汤井阁
	开户名称
	杭州黑马展览有限公司

	开户银行
	中国建设银行杭州彩虹城支行
	开户银行
	杭州银行浙江自贸区

杭州江南支行

	账    户
	6236 6815 4001 5298 271
	账    户
	330 104 016 001 690 4446


五、特装展位施工申办手续及收费明细 
各位参展商以及搭建单位： 

为保证进场施工的顺利进行，进场前请务必仔细阅读以下施工申报手续及相关施工管理规定，如有疑问请联系！

特装展位联系电话：15355402456廖建新 
（一）递交相关文件 
请各单位于2025 年11 月10 日前递交搭建资质及施工、人员等各项文件。

（不接受个体户报馆）

1.搭建商营业执照副本的复印件，须加盖公章。 

2.电工本复印件，须年检合格。

3.全套搭建图纸（平面图、立面图、效果图、尺寸图、材料图、电路图（标清电箱位置）  

4.展览会展台施工申请表（搭建商盖章）  

5.特装展位搭建委托书 （展商盖章、搭建商盖章） 

6.展台施工押金退还确认单（搭建单位留存，撤展时需出示确认） 

7.增值税发票申请表 

8.特装保险（保额500万元）
（二）缴纳费用2025 年 11月 10日前
办理缴费事宜请注意：于截至报馆前以电汇形式收取费用，所有施工押金在会议展览结束后10个工作日内进行退回，办理押金退回时必须提交汇款凭证、撤馆验收单。 

1、 押金 

搭建公司需在进馆前缴纳施工管理押金；在没有出现由于该公司的行为或疏忽而对场地设备设施造成损坏或索赔的情况下，押金将于会议展览结束后10个工作日内将以电汇形式退回。 
押金收取数额如下： 

	展位押金
	10000元/展位


表格2  施工申请表

截止日期：2025年11月10日
	2025国际印章（苏州）施工申请表

	参展商
	
	施工单位（盖章）
	

	展位号
	
	展位面积
	

	施工负责人
	
	联系电话
	

	展台类型（木质、桁架）
	

	

	类别
	单价
	数量
	合计

	特装管理费
	平方
	15元/平方
	
	

	展期用电
	220V/16A
	800元/展期
	
	

	
	380V/16A
	1200元/展期
	
	

	
	380V/32A
	1500元/展期
	
	

	施工证
	张
	10元/张
	
	

	押金
	项
	10000元/展位
	
	

	总计
	

	主场服务单位：黑马国际展览有限公司             审图邮箱：2097858670@qq.com         

联系人：廖建新                                 联系电话：15355402456
11月10日前提交此表格并完成付款，逾期加收30%报馆费用。
                    


展馆费用及押金汇款账号

	付款请注明展位号参展商名称-不接受个人转账

	开户名称
	杭州黑马展览有限公司

	开户银行
	杭州银行浙江自贸区杭州江南支行

	账    户
	330 104 016 001 690 4446


表格3：发票申请表
增值税发票申请表

	公司名称
	

	纳税人识别号
	

	地址、电话
	

	开户银行
	

	账号
	

	开票金额
	

	快递地址
	

	收件人
	

	请认真填写，开票信息如有错误，发票一经开出，概不负责！

	


	主场承接商：黑马国际展览有限公司
	联系人：廖建新 

	审图邮箱
	2097858670@qq.com
	联系电话
	15355402456  


表格4：
特装展位搭建委托书
我公司是2025国际印章（苏州）展览会参展单位，现委托                             

公司为我公司展台搭建商，且证明： 

1、 该搭建公司经考察审核合格后确认为本展位唯一指定搭建商，且具有搭建资格； 

2、 该搭建公司已同本企业签定相关搭建合同，确保展台安全施工及正常运行； 

3、 我公司已明确组委会转发的施工管理相关安全细则，并通知我公司指定委托搭建公司在现场确保施工安全；

4、 配合组委会主场服务商对展台安全进行监督，如委托搭建商违反场馆相关施工安全规定，出现施工安全问题，将接受大会的处罚！

需参展商、施工方双方盖章！

参展单位（盖章）：                      施工单位（盖章）：

现场负责人：                            现场负责人：

联系方式：                              联系方式：
日期：                                  日期：











